PHAM VI CONG VIEC

WAREHOUSE)

PHAM VI CONG VIEC TAlI NHA KHO TRUNG TAM (CENTRAL

Stt

Vi tri

Thai gian lam viéc

M6 ta cong viéc

Lai xe nang,
Lai xe chup
container

Tu thir 2 dén thir 7
(8 gio/ngay)
Sang: 8:00 —12:00
Chiéu: 13:00 —
17:00

- Pam bao xu ly vat liéu an toan va hiéu qua dé
ngan ngura hu hong.

- Thuc hién tat ca c4c giao thirc van hanh va an
toan trong khi van hanh thiét bi.

- Tai va do vat liéu tir xe tai, xe kéo va khu vuc
Iuu tri.

- Dat cac thung chira va vat liéu vao cac khu vuc
duoc chi dinh trong kho hoac béi.

- Thuc hién céc cudc Kiém tra trude khi van hanh
thiét bi dé dam bao thiét bi hoat dong tot.

- Béo c4o ngay moi su ¢b co hoc hoic hu hong
cho Quan ly/Giam séat kho.

- Thuc hién cac nhiém vu bao tri thuong xuyén
nhu tiép nhién liéu va vé sinh thiét bi.

- Van hanh thiét bj kho tién tién nhu xe ning va
xe nang tay mot cach an toan va hiéu qua.

- Giao vat liéu, phu tung thay thé, thiét bi, hoa
chat, chat xuc tac va céac vat liéu khac dén khu vuc
duoc chi dinh tai cong truong

- Di chuyén vat liéu dén va di tir bén xép da, xe tai
giao hang, khu vyc Iuu trir.

- Duy tri kho sach s& bao gom tuén thu tat ca cac
quy trinh an toan va thuc hién kiém tra an toan hang
ngay

Cong nhan
ho tro

Tur thir 2 dén thir 7
(8 gio/ngay)
Sang: 8:00 —12:00
Chiéu: 13:00 —
17:00

- Thuc hién cac cdng viéc co ban tai kho nhu: tiép
nhan, luu trit, lya chon va dong goi vat tu theo yéu
Cau.

- Duy tri kho sach s& bao gom tuan thu tat ca cac
quy trinh an toan va thuc hién kiém tra an toan hang
ngay.

Nhan vién
kho

Tu the 2 dén tha 7

(8 gio/ngay)
Sang: 8:00 —12:00

- Lap ké hoach va thyc hién bao quan hang hoa;

- Lap ké hoach, kiém dém hang ton kho;

- Hb tro luu gitr hang héa (phu ting, dung cu, thiét
bi, hda chat, x(c tac, vat tu tiéu hao,...)




Stt Vi tri Thai gian lam viéc M0 ta cong viéc
Chiéu: 13:00— |- Kiém tradir liéu ton kho, ma héa dix liéu, 1ap bao
17:00 cao;
- Thuc hién thao tac trén hé théng MAXIMO;
- Lap ké hoach, chuan bi, phéi hop, tiép nhan cap
phat, kiém tra va luu kho kip thoi, hiéu qua;
- Lam tem nhan, thé bao quan,... cap nhat trén hé
théng;
- Lap ké hoach cho céc hoat dong kho hang
ngay/thang/quy;
- Phéi hop cac bo phan khac dé xir Iy cac van dé
lin quan luan chuyén hang hoa, cung ung hang
héa, tai liéu hd trg néu can;
- Lap phiéu xuat vat tu, phiéu xuat kho vat tu,
phiéu diéu chuyén vat tu phuc vu hoat dong kho
hang ngay;
- Lap béo céo hang ngay/tuan/thang, bao cdo sb
du hang t6n kho;
- Céc cong viéc khac theo yéu cau.
Il. PHAM VI CONG VIEC TAl PHONG THI NGHIEM VA QUAN LY
CHAT LUOQNG
Stt Vi tri Thai gian lam viéc M0 ta cong viéc
- Chuan bi cac vat chta mau theo yéu cau cua
_ Phong Thi nghiém
12 gio/ca, 2 . N .z o A
. . . - Giao nhan va vé sinh cac ong nghiém, vat chtra
Cong nhén ca/ngay, 7 X L
x ) o . . | mau tai Phong Thi nghi¢m.
ho tro (tai | ngay/tuan, khdng ké ) o L,
1 . i . N - Thu gom cac chat thai lién quan dén cac hoat
phong thi ngay cuoi tuan, A 2 . . . s
. . s dong kiém tra cua Phong Thi nghiém va do thai
nghiém) | ngay nghi, ngay L¢, o .
T& tai noi quy dinh.
cL. \ ’ r
- Cac cong viéc khac theo yéu cau va sap xep cua
Phong Thi nghié¢m.
s v ta 12 giol/ca, 2 - Giao nhan vat chira mau va Thu gom mau tai cac
a \
5 . tﬁi ca/ngay, 7 vi tri khac nhau trong Nha may Loc hoa dau Nghi
nghig{m ngay/tuan, khong ké | Son va giao dén phong Thi nghiém theo yéu cau
¢

ngay cudi tuan,

cua Phong Thi nghiém.




Stt Vi tri Thoi gian lam viéc M0 ta cOng viéc

ngay nghi, ngay L&, |- Van chuyén céc loai nguyén/vat liéu, thiét bj tur
Tét. Cdng chinh/Nha kho thuéc Nha méay dén Phong
Thi nghiém.
- Céc cong viéc khac theo yéu cau va sap xép cua
Phong Thi nghiém.




